
Приложение1 
к Распоряжению администрации
Муниципального образования поселок 
Красное Эхо (сельское поселение) 
Гусь-Хрустального района 
Владимирской области
от 25.11.2020 года № 62-р

Положениепоучетнойполитике
администрация МО поселок Красное Эхо (сельское поселение) Гусь-Хрустального района Владимирской области
дляцелейбюджетногоиналоговогоучета

1.Нормативныедокументы,используемыедляведенияучета

1.1.НастоящаяУчетнаяполитикаразработананаоснованииисучетом требованийи принципов,изложенныхвследующихнормативныхдокументах, предназначенадляформированияполнойидостовернойинформациио финансовом, имущественном	положении	и	финансовых	результатах Администрации МО поселок Красное Эхо (сельское поселение) Гусь-Хрустального района Владимирской области(далее– Администрация):
-Федеральнымзакономот06.12.2011г.N402-ФЗ«Обухгалтерском учете»;
- Бюджетным кодексом Российской Федерации;
-Федеральнымзакономот12.01.2010г.N7-ФЗ«Онекоммерческих организациях»;
-ПриказомМинфинаот01.12.2010г.N157н«ОбутвержденииЕдиного планасчетовбухгалтерскогоучетадляоргановгосударственнойвласти (государственныхорганов),органовместногосамоуправления,органов управлениягосударственнымивнебюджетнымифондами,государственных академийнаук,государственных(муниципальных)учрежденийиИнструкции поего применению» (далее–ИнструкцияN 157н);
-ПриказомМинфинаот06.12.2010г.N162н«ОбутвержденииПланасчетовбюджетногоучетаиИнструкциипоегоприменению»(далее-Инструкция N162н);
-Порядокформированияиприменениякодовбюджетнойклассификации РоссийскойФедерации,утвержденныйПриказомМинфинаРоссииот 08.06.2018 N132н (далее - Порядок N132н);
-ПриказомМинфинаот29.11.2017г.N209н«ОбутвержденииПорядка примененияклассификацииоперацийсекторагосударственногоуправления» (далее– приказ N 209н);
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-ПриказомМинфинаот30.03.2015г.N52-н«Обутвержденииформ первичных	учетных	документов	и	регистров	бухгалтерского	учета, применяемых	органами	государственной	власти	(государственными органами),    органами    местного    самоуправления,    органами	управления государственными        внебюджетными        фондами,        государственными (муниципальными)	учреждениями,    и    Методических    указаний    по	их применению» (далее–приказ N 52н);
-ПриказомМинфинаРоссииот28.12.2010г.N191н«Обутверждении Инструкцииопорядкесоставленияипредставлениягодовой,квартальнойи месячной	отчетности	об	исполнении	бюджетов	бюджетной	системы Российской Федерации» (далее – Приказ N191н);
-Методическиеуказанияпоинвентаризацииимуществаифинансовых обязательств,утвержденныеПриказомМинфинаРоссииот13.06.1995N49 (далее- МетодическиеуказанияN 49);
-ПриказомМинфинаРоссииот31.12.2016г.N256н«Обутверждении федерального	стандарта	бухгалтерского	учета	для	организаций государственногосектора«Концептуальныеосновыбухгалтерскогоучетаи отчетности	организаций    государственного    сектора»    (далее–	ФСБУ «Концептуальныеосновыбухучета»);
-ПриказомМинфинаРоссииот31.12.2016г.N257н«Обутверждении федерального	стандарта	бухгалтерского	учета	для	организаций государственногосектора«Основныесредства»(далее–ФСБУ«Основныесредства»);
-ПриказомМинфинаРоссииот31.12.2016г.N258н«Обутверждении федерального	стандарта	бухгалтерского	учета	для	организаций государственного сектора«Аренда»(далее–ФСБУ «Аренда»);
-ПриказомМинфинаРоссииот31.12.2016г.N259н«Обутверждении федерального	стандарта	бухгалтерского	учета	для	организаций государственного	сектора«Обесценениеактивов»    (далее–	ФСБУ «Обесценениеактивов»);
-ПриказомМинфинаРоссииот31.12.2016г.N260н«Обутверждении федерального	стандарта	бухгалтерского	учета	для	организаций государственного	сектора«Представлениебухгалтерской    (финансовой) отчетности»;
-ПриказомМинфинаРоссииот30.12.2017г.N274н«Обутверждении федерального	стандарта	бухгалтерского	учета	для	организаций государственногосектора«Учетнаяполитика,оценочныезначенияиошибки» (далее– ФСБУ«Учетнаяполитика»);
-ПриказомМинфинаРоссииот30.12.2017г.N275н«Обутверждении федерального      стандартабухгалтерского      учетадляорганизаций
государственногосектора«Событияпослеотчетнойдаты»(далее–ФСБУ «Событияпослеотчетной даты»);
-ПриказомМинфинаРоссииот30.12.2017г.N278н«Обутверждении федерального	стандарта	бухгалтерского	учета	для	организаций государственногосектора«Отчетодвиженииденежныхсредств»(далее– ФСБУ «Отчет оДДС»);
-ПриказомМинфинаРоссииот27.02.2018г.N32н«Обутверждении федерального	стандарта	бухгалтерского	учета	для	организаций государственного сектора «Доходы» (далее– ФСБУ «Доходы»);
-ПриказомМинфинаРоссииот07.12.2018г.N256н«Обутверждении федерального	стандарта	бухгалтерского	учета	для	организаций государственного сектора «Запасы» (далее–ФСБУ«Запасы»);
-ПриказомМинфинаРоссииот29.06.2018г.N145н«Обутверждении федерального	стандарта	бухгалтерского	учета	для	организаций государственногосектора«Долгосрочныедоговоры»(далее	–ФСБУ «Долгосрочныедоговоры»);
-ПриказомМинфинаРоссииот30.05.2018г.N124н«Обутверждении федерального	стандарта	бухгалтерского	учета	для	организаций государственногосектора«Резервы,раскрытиеинформацииобусловных обязательствахи условныхактивах» (далее – ФСБУ «Резервы»);
-ПриказомМинфинаРоссииот28.02.2018г.N37н«Обутверждении федерального	стандарта	бухгалтерского	учета	для	организаций государственного	сектора«Бюджетная	информацияв    бухгалтерской (финансовой) отчетности»;
-ПриказомМинфинаРоссииот28.02.2018г.N34н«Обутверждении федерального	стандарта	бухгалтерского	учета	для	организаций государственногосектора«Непроизведенныеактивы»(далее–ФСБУ «Непроизведенныеактивы»);
-Иными	нормативными	документами,	регулирующими	вопросы бухгалтерского(бюджетного) учета.


2.Организационно-техническийраздел

2.1.Бухгалтерский	(бюджетный)	учет	ведется	МКУ «ЦБ МО п. Красное Эхо» (далее–бухгалтерия),возглавляемая начальником учреждения (далее– главныйбухгалтер).
Основание:пункт4ИнструкцииN157н.
СотрудникибухгалтериируководствуютсявсвоейработеФедеральным закономот06.12.2011г.N402-ФЗ«Обухгалтерскомучете»,должностными инструкциями.
2.2.Бухгалтерский(бюджетный)учетведетсяавтоматизированос применениемпрограммныхпродуктов1С«Предприятие»и1С«КАМИН».
Бухгалтерский(бюджетный)учетвАдминистрацииведетсяввалюте Российской Федерации- в рублях.
Сиспользованиемтелекоммуникационныхканаловсвязииэлектронной подписиначальник учреждения,уполномоченныесотрудникибухгалтерии Администрацииосуществляютэлектронныйдокументооборотпоследующим направлениям:
-системыэлектронногодокументооборотасСМАРТ-Отчетность; СБИС++
-системаэлектронногодокументооборотасУФКпоВладимирской области (СУФД);
-передачаотчетностипоналогам,сборамиинымобязательным платежамвмежрайоннуюинспекциюФедеральнойналоговойслужбыРФ (СБИС);
-передача	отчетности	по	страховым	взносам,	сведений персонифицированногоучета вотделение Пенсионного фонда РФ (СБИС);
- передачаотчетности в Фондсоциальногострахования РФ(СБИС);
-электронныйдокументооборотсФССРФ(подтверждениеосновного вида деятельности, возвратсредств ит.д.)черезпортал государственныхуслуг РФ;
-передачаинформациионачисленныхиполученныхдоходах(ГИС ГМП).
Без	надлежащего	оформления	первичных	(сводных)	учетных документовлюбыеисправления(добавлениеновыхзаписей)вэлектронных базах данныхнедопускаются.
2.3.Бухгалтерский(бюджетный)учетведетсявсоответствиисРабочим планомсчетов,включающимвсебяаналитическиекодывидовпоступлений– доходов,иныхпоступлений,илианалитическиекодывидавыбытий– расходов,иныхвыплат,соответствующимкодам(составнымчастямкодов бюджетнойклассификации)раздельновразрезеразделов,подразделов, целевыхстатей, видов расходов, КОСГУ.
РабочийплансчетовразрабатываетсянаоснованииЕдиногопланасчетов,ИнструкцииN162н,пункта19ФСБУ«Концептуальныеосновы бухучета»иприведенвПриложении№2кнастоящемуПоложениюоб учетной политике.




Применениекодовбюджетнойклассификации,включаемыхвномерасчетовбюджетногоучета,осуществляетсявсоответствиисПорядком включениякодабюджетнойклассификацииРоссийскойФедерациипри формированииномерасчетабюджетногоучета(ПриложениеN2к ИнструкцииN 162н).
Вномересчета Рабочегопланасчетов бюджетногоучета отражаются:
-в1-17разрядах-аналитическийкодпоклассификационному признакупоступленийивыбытий.Отражениеаналитическихкодовпо классификационномупризнакупоступленийивыбытийв1-17разрядах номерасчетаРабочегопланасчетовбюджетногоучетаосуществляетсявсоответствиис4по20разрядамикодаклассификациидоходовбюджетов, расходовбюджетов.
- в 18разряде- кодвидафинансовогообеспечения (деятельности);
-в 19-21разрядах-кодсинтетическогосчетаПланасчетов бюджетного учета;
-в22- 23разрядах- коданалитическогосчета Планасчетов бюджетного учета;
- в 24-26разрядах-кодКОСГУ.
Дляучетарасчетовподоходам,повыданнымавансам,поущербуи инымдоходам,попринятымобязательствам,подоходамирасходамкод подстатьи КОСГУ,	соответствующей	экономической	сущности осуществляемого	фактахозяйственной    жизни.
2.4.Вцеляхорганизациииведениябюджетногоучета,атакжеведения раздельногоучетапоисточникамфинансовогообеспечения(деятельности) применяютсяследующиекоды,указываемыев18-омразрядесчетаЕдиного планасчетов:
1–деятельность,осуществляемаязасчетсредствсоответствующего бюджета	бюджетной	системы	Российской	Федерации	(бюджетная деятельность);
3-средствавовременномраспоряжении. Основание:пункт21ИнструкцииN157н.
2.5.Дляотраженияобъектовучетаиизменяющихихфактов хозяйственнойжизниАдминистрациейприменяютсяунифицированные формыпервичныхучетныхдокументов,утвержденныеПриказомМинфина России N 52н.
Первичные(сводные)учетныедокументысоставляютсянабумажных носителях.
Первичный(сводный)учетныйдокументпринимаетсякучетупри условииотражениявнемвсехобязательныхреквизитовиприналичиина документеподписируководителяАдминистрацииилиуполномоченныхимна толиц.Первичныедокументы,оформленныененадлежащимобразом,не подлежатприемук учету.
Документы,которыенеявляютсяпервичнымиучетнымидокументами илирегистрамибухгалтерскогоучета,составляютсявсоответствиис обычаями(приихотсутствии-всвободнойформе)иприлагаютсяксоответствующемупервичномуучетномудокументу(приегоотсутствии-к Бухгалтерскойсправке(ф.0504833),котораяслужитоснованиемдля отражения операциив бюджетном учете).
Документы,которымиоформляютсяфактыхозяйственнойжизнис денежнымисредствами,принимаютсякучетуприналичиинадокументе подписейглавыАдминистрациииглавногобухгалтераилиуполномоченных имина то лиц.
Уполномоченныелицаопределяютсяписьменнымраспоряжениемтого лица, котороепередает соответствующие полномочия.
Основание:статья9ЗаконаN402-ФЗ,пункты25-26ФСБУ«Концептуальныеосновыбухучета».
2.6.Первичные(сводные)учетныедокументыпредставляютсяв бухгалтериювпорядкеивсроки,установленныеграфикомдокументооборотасогласноПриложению №2кнастоящему Положению поучетной политике. Основание:пункт22ФСБУ«Концептуальныеосновыбухучета».
Своевременноеикачественноеоформлениепервичных(сводных) учетныхдокументов,передачуихвустановленныесрокидляотраженияв бухгалтерскомучете,атакжедостоверностьсодержащихсявнихданных обеспечиваютлица,ответственныезаоформлениефактахозяйственной жизни, и (или)подписавшие этидокументы.
Сотрудникибухгалтерии,главныйбухгалтерненесутответственность за	соответствие	составленных	другими	лицами	первичных	учетных документов свершившимсяфактам хозяйственнойжизни.
Основание:пункт24ФСБУ«Концептуальныеосновыбухучета».
Отражениевбухгалтерском(бюджетном)учетепервичныхдокументов, которыепроверенысотрудникамибухгалтерии,осуществляетсяподатам совершенияопераций.

2.8.Длясистематизацииинакопленияинформации,содержащейсяв принятыхкучету	первичных	(сводных)	учетных	документах, Администрациейприменяютсярегистрыбухгалтерскогоучета,формы которыхутвержденыПриказомN52н.Регистрамбухгалтерскогоучета присваиваютсяномера:

	Номер журнала
	Наименование журнала

	1
	Журнал операций посчету«Касса»

	2
	Журнал операцийсбезналичнымиденежными средствами

	3
	Журнал операций расчетов сподотчетными лицами

	4
	Журнал операций расчетов споставщикамии подрядчиками

	5
	Журнал операций расчетов с дебиторамиподоходам

	6
	Журнал операций расчетов пооплатетруда

	7
	Журнал операций повыбытию и перемещению нефинансовых активов

	8
	Журнал операций по прочимоперациям

	9
	Журнал посанкционированию




Основание:статья10ЗаконаN402-ФЗ,пункты29-30ФСБУ«Концептуальныеосновыбухучета».
2.9.Регистрыбухгалтерскогоучетаформируютсяввидекниг,журналов, карточек набумажныхносителях.
Основание:пункт11ИнструкцииN157н,пункт32ФСБУ«Концептуальныеосновыбухучета».
Поитогамкаждогокварталабухгалтерскиерегистры,сформированныевэлектронномвиде,распечатываютсянабумажный носитель иподшиваются в отдельныепапки Основание:пункт11ИнструкцииN157н.
Регистрыбухгалтерскогоучетаипервичные(сводные)учетные документы,наоснованиикоторыхонисоставлены,хранятсянабумажном носителе	в	течение	сроков,	установленных	правилами	организации государственногоархивногодела,нонеменеепятилетпослеокончания отчетногогода,в котором (закоторый)онисоставлены.
2.10.ВАдминистрациисоздаетсяпостояннодействующаякомиссияпо поступлениюивыбытиюактивовидляпостановкинаучетматериальных ценностей,(далее–комиссияпо поступлению и выбытиюактивов). Приложение №5.
Создание	инвентаризационной	комиссии	и	срок	проведения инвентаризацииоформляетсяраспоряжением главы администрации.
2.11.	Администрацией	представляется	бюджетная	отчетность, формируемаянабумажныхносителяхивэлектронномвиде,всоответствиис ПриказомN 191н.
Отчетность	представляется	в	Финансовое управление Администрации Гусь-Хрустального района (муниципальный район) ,в установленныеруководителемуполномоченногоорганасроки.
2.12.Данныебухгалтерскогоучетаисформированнаянаихоснове отчетностьформируютсясучетомсущественностифактовхозяйственной жизни,которыеоказалиилимогутоказатьвлияниенафинансовоесостояние, движениеденежныхсредствилирезультатыдеятельностиАдминистрациии имелиместовпериодмеждуотчетнойдатойидатойподписаниябюджетной отчетности (событие послеотчетнойдаты).
Уровень существенности установленв размере10процентов.Основание:пункт3ИнструкцииN157н,пункт17ФСБУ«Концептуальныеосновыбухучета».
2.13.Отражениевучетесобытийпослеотчетнойдаты,признаниев бухгалтерскомучетеираскрытиевбюджетнойотчетностисобытийпосле отчетнойдатыосуществляетсявсоответствиисФСБУ«Событияпосле отчетной даты».
2.14.ВцеляхравномерногоучетарасходовАдминистрациясоздает резервнапредстоящуюоплатуотпусковзафактическиотработанноевремя иликомпенсацийзанеиспользованныйотпуск,втомчислеприувольнении, включаястраховыевзносыпообязательнымвидамсоциальногострахованиясотрудника(служащего)Администрации.
Порядокформированияииспользованиярезервовпредстоящихрасходов приведенв Приложении №4к настоящемуПоложениюобучетнойполитике. Основание:пункт302.1ИнструкцииN157н.
2.16.Внутреннийфинансовыйконтрольосуществляетсявсоответствии с Порядком утвержденным Постановление администрации от 19.07.2017 года №62.
2.17.Ошибкойвбюджетнойотчетностисчитаетсяпропуски(или) искажение,	возникшее	при	ведении	бухгалтерского	учета	и	(или) формировании	бюджетной     отчетности     в	результатенеправильного использованияилинеиспользованияинформацииофактаххозяйственной жизниотчетногопериода,котораябыладоступнанадатуподписания бюджетнойотчетностиидолжнабылабытьполученаииспользованапри подготовке бюджетнойотчетности (далее– ошибкаотчетногопериода).
Датойподписаниябюджетнойотчетностисчитаетсядатаподписания полногокомплектабюджетной отчетности.
2.17.1.Исправлениевыявленнойошибкипроизводитсявбухгалтерском учетедополнительнойбухгалтерскойзаписьюлибобухгалтерскойзаписью способом«Красноесторно» и дополнительнойбухгалтерскойзаписью.
2.17.2.Ошибкаотчетногопериода,выявленнаявходеосуществления внутреннегоконтроляпослеподписаниябюджетнойотчетности,нодо предельнойдатыеепредставления,исправляетсяпутемвыполнениязаписей посчетамбухгалтерскогоучета,последнейотчетнойдатойотчетногопериода и(или)путемформированиябюджетнойотчетности,содержащейуточненные показателисучетомвыявленныхиисправленныхошибок(далее-уточненная бюджетная отчетность).
2.17.3.Ошибкаотчетногопериода,выявленнаявходекамеральной проверкибюджетнойотчетностипослепредельнойдатыеепредставления,но додатыеепринятияуполномоченныморганом,исправляетсяпорешению уполномоченногоорганаисходяизсущественностиошибки,повлиявшейна достоверностьбюджетнойотчетности,путемвыполнениязаписейпосчетам бухгалтерского	учета	на	конец	отчетного	периода,	и	(или)	путем формированияуточненнойбюджетнойотчетности.
2.17.4.Уточненнаябюджетнаяотчетностьповторнонаправляетсяуполномоченномуоргану,атакжеинымпользователям,которымбыла представленабюджетнаяотчетностьдоееуточнения.ВПоясненияхкуточненнойбюджетнойотчетностиприводитсяинформацияобизмененияхв ранеепредставленнуюбюджетнуюотчетность,суказаниемпричинвнесения исправлений иихсодержания.
Датойпринятиябюджетнойотчетностиуполномоченныморганом считаетсядатапроставленияотметки(направленияуведомления)опринятии бюджетнойотчетностипорезультатампроведениякамеральнойпроверки бюджетной отчетности.
2.17.5.Ошибкаотчетногопериода,выявленнаявходеосуществления внутреннегофинансовогоконтроля,внешнегофинансовогоконтроля,атакже внутреннегоконтроляиливнутреннегофинансовогоаудитапоследаты принятиябюджетнойотчетности,нододатыегоутверждения,исправляетсяв соответствииспунктом 2.17.3. настоящей Учетнойполитики.
Датойутверждениябюджетнойотчетностисчитаетсядатаутверждения отчетаобисполнениибюджетасоответствующегопублично-правового образованияилидатаутверждениябюджетнойотчетностивсоответствиис бюджетным законодательством РоссийскойФедерации.
2.17.6.Ошибкаотчетногопериода,выявленнаяпоследатыутверждения квартальнойбюджетнойотчетности,отражаетсяпутемвыполненияв соответствииспунктом2.17.1.настоящейУчетнойполитикизаписейпо счетамбухгалтерскогоучетавпериод(надату)обнаруженияошибкии(или) путемраскрытиявПояснениикбюджетнойотчетностиинформациио существенныхошибках,выявленныхвотчетномпериоде,сописанием ошибки(содержаниемисуммы),атакжесуммовыхзначенийвыполненных корректировок бюджетнойотчетности.
2.17.7.Ошибкаотчетногопериода,выявленнаяпоследатыутверждения годовойбюджетнойотчетности(далее–ошибкапредшествующегогода), отражаетсяпутемвыполнениявсоответствииспунктом2.17.1.настоящей Учетнойполитикизаписейпосчетамбухгалтерскогоучетавпериод(на,дату) обнаруженияошибкии(или)ретроспективногопересчетабюджетной отчетности.	Корректировке	подлежат	сравнительные	показатели, раскрываемыевбюджетнойотчетностизаотчетныйгод,начинаястого предшествующегогода,вкоторомбыладопущенаошибка,заисключением случаев,когдаосуществлениетакойкорректировкинепредставляется возможным.           Скорректированныесравнительныепоказатели предшествующегогода(годов)приводятся в бюджетнойотчетностиотчетного года обособленносотметкой«Пересчитано».
Ретроспективныйпересчетбюджетнойотчетностинепредставляется возможным вслучаях:
-неможетбытьпроизведенвсвязиснедостаточностью(отсутствием) информациизасоответствующийгод;
-	требует	использования	оценочных	значений,	основанных	на информации,котораянебыладоступнанадатупредставлениябюджетной отчетности запредшествующийгод.
В	случае	ретроспективного	пересчета	бюджетной	отчетности утвержденнаябюджетнаяотчетностьзапредшествующийгод(годы)не подлежитпересмотру,заменеиповторномупредставлениюпользователям бюджетной отчетности.
Еслиошибкабыладопущенаранеепредшествующегогода,для котороговбюджетнойотчетностираскрываютсясравнительныепоказатели, корректировкеподлежатвходящиеостаткипостатье«Финансовыйрезультат экономическогосубъекта»бухгалтерскогобаланса,атакжезначениясвязанныхстатейбюджетнойотчетностизасамыйраннийпредшествующий год,длякотороговбюджетнойотчетностираскрываютсясравнительные показатели.
В	случае,	когда	однозначно	отнести	суммы	корректировок	к конкретному	предшествующему	году	не	представляется	возможным, корректировкеподлежатвходящиеостаткипостатье«Финансовыйрезультат экономическогосубъекта»бухгалтерскогобаланса,атакжезначениясвязанныхстатейбюджетнойотчетностизасамыйраннийпредшествующий год,ккоторомутакиекорректировки,возможно,применить,либонаначало отчетногогода.
Основание:разделVФСБУ«Учетнаяполитика».
2.18.Закупкатоваров(работ,услуг)длямуниципальныхнужд осуществляетсявсоответствиисФедеральнымзакономот05.04.2013г.N44-Ф3«Оконтрактнойсистемевсферезакупоктоваров,работ,услугдля обеспечениядеятельностигосударственныхимуниципальныхучреждений» (далеезакон N44-Ф3), планом закупоки планом-графиком.
Основание:пункт3,статьи94ЗаконаN44-Ф3.
2.19.Оценкаотдельныхобъектовбухгалтерскогоучетавслучаях, предусмотренныхнормативнымиправовымиактами,регулирующимиведение бухгалтерскогоучетаисоставлениябюджетнойотчетности,осуществляется посправедливойстоимости–воценке,соответствующейцене,покоторой можетбытьосуществленпереходправасобственностинаактивмежду независимымисторонамисделки,осведомленнымиопредметесделкии желающими еесовершить.
Основание:пункт52ФСБУ«Концептуальныеосновыбухучета». Справедливаястоимостьдляразличныхвидовактивовиобязательств
определяется методом рыночныхцен.
Основание:пункт54ФСБУ«Концептуальныеосновыбухучета».
2.20.	В целях обеспечения достоверности данных бюджетного учета и отчетности и перед составлением годовой отчетности проводится инвентаризация имущества, финансовых активов и обязательств сплошным методом на основании распоряжения главы администрации.
Период проведения инвентаризации нефинансовых активов и обязательств с 1 ноября по 31 декабря.
Инвентаризации подлежит все имущество администрации МО п. Красное Эхо независимо от его местонахождения, а также все виды обязательств, в том числе:
- имущество и обязательства, учтенные на балансовых счетах;
- имущество, учтенное на забалансовых счетах;
- денежные средства;
- денежные документы.
Внеплановые инвентаризации проводятся при смене материально-ответственных лиц, при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи ценностей, в случае стихийных бедствий, пожара, аварий или других чрезвычайных ситуаций.
Выявленные при инвентаризации и других проверках расхождения фактического наличия имущества с данными бюджетного учета оформляются в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
Инвентаризация кассы проводится ежемесячно.
Инвентаризация нефинансовых активов и денежных средств в кассе проводится комиссиями, состав которых утвержден распоряжением администрации МО п. Красное Эхо.

Основание:статья11ЗаконаN402-Ф3,пункт20ИнструкцииN157н,разделVIIIФСБУ«Концептуальныеосновыбухучета».
2.21.Переченьлиц,имеющихправоподписиденежныхирасчетных документов, финансовыхикредитныхобязательств:
Перваяподпись:
- главаадминистрации;
Втораяподпись:
–начальник учреждения;
2.22.Срокдействиядоверенностинаполучениетоварно-материальных ценностейустанавливаетсяна10календарныхднейсдатывыписки.Право подписидоверенностей наполучение товарно-материальныхценностейимеют главаадминистрации, главныйбухгалтер.
2.23.Порядоквыдачиденежныхсредствподотчетприведенв Приложении №10 к настоящему Положениюобучетнойполитике.



3.МЕТОДОЛОГИЧЕСКИЙРАЗДЕЛУЧЕТНОЙПОЛИТИКИАДМИНИСТРАЦИИВЧАСТИВЕДЕНИЯБУХГАЛТЕРСКОГОУЧЕТА


1.Основныесредства.
УчетосновныхсредствведетсяАдминистрациейвсоответствиисФСБУ «Основныесредства»,применяемымодновременносФСБУ«Концептуальные основыбухучета» и ИнструкциейN157н.
3.1.1. Критериипризнанияактивовосновными средствами.
Активы(независимоотстоимости)принимаютсякучетувкачестве объектовосновныхсредствприодновременномсоблюденииследующих условий:
-активпредназначендлянеоднократногоилипостоянногоиспользованияпри выполнении	государственных	(муниципальных)	полномочий,	для деятельностиповыполнениюработ(услуг)илидляуправленческихнужд Администрации;
-прииспользованииактивапланируетсяполучитьэкономическиевыгодыили полезныйпотенциал,ипервоначальнуюстоимостьактивакакобъекта бухгалтерскогоучета можнонадежнооценить;
- срок полезногоиспользованияактивасоставляет более12месяцев;


-активнаходитсявэксплуатации,взапасеилинаконсервации,либопередан вовременноевладениеипользованиеиливовременноепользованиепо договоруаренды(найма) либоподоговорубезвозмездногопользования.
3.1.2. Оценкаосновныхсредств припринятииихк учету.
Основные	средства	принимаются	к	бухгалтерскому	учету	по первоначальнойстоимости,порядокзависитоттого,врезультатекакой операции имущество поступает в Администрацию.
ЕслиосновноесредствопоступаетвАдминистрациюврезультате обменной	операции,	первоначальная	стоимость	основного	средства определяетсявпорядке,установленномпунктами15,20и21ФСБУ «Основныесредства».
ЕслиосновноесредствопоступаетвАдминистрациюврезультате необменнойоперации,тоосновноесредствопринимаетсякучетупо справедливой стоимостинадатуего приобретения.
Основание:пункт22ФСБУ«Основныесредства».
Основные	средства,	выявленные	Администрацией	в	ходе инвентаризации,    принимаютсяк	учету    по    справедливой    стоимости, установленной методомрыночныхценна датупринятия кучету
Основание:пункт52,54ФСБУ«Концептуальныеосновыбухучета»,пункт31ИнструкцииN157н.
Балансоваястоимостьобъектаосновныхсредстввидов"Машиныи оборудование","Транспортныесредства"увеличиваетсянастоимостьзатрат позаменеегоотдельныхсоставныхчастейприусловии,чтотакиесоставные частивсоответствиискритериямипризнанияобъектаосновныхсредств признаютсяактивомисогласнопорядкуэксплуатацииобъекта(егосоставных частей) требуется такаязамена, втом числев ходе капитальногоремонта. Одновременнобалансоваястоимость этогообъектауменьшаетсянастоимость выбывающих(заменяемых)частей.
Основание:пункты19,27ФСБУ«Основныесредства».
Балансоваястоимостьобъектаосновныхсредстввслучаяхдостройки, дооборудования,реконструкции,втомчислесэлементамиреставрации, технического	перевооружения,	модернизации,	частичной	ликвидации (разукомплектации)увеличиваетсянасуммусформированныхкапитальных вложений в этот объект.
Основание:пункт19ФСБУ«Основныесредства».
Стоимостьликвидируемых(разукомплектованных)частей,еслионане былавыделенавдокументахпоставщика,причастичнойликвидации (разукомплектации)объектаосновногосредстваопределяетсякомиссиейпо поступлениюивыбытиюактивовпропорциональновыбранномукомиссией показателю (площадь, объем идр.).
Основание:пункт9ФСБУ«Учетнаяполитика».
Объекты	основных	средств,	не	приносящие	Администрации экономическойвыгоды,неимеющиеполезногопотенциалаивотношении которыхвдальнейшемнепредусматриваетсяполучениеэкономических выгод,учитываютсяназабалансовомсчете02«Материальныеценности, принятыенахранение»    Рабочего    плана	счетов,    приведенного	в Приложении№2 к настоящемуПоложению обучетной политике.
Основание:пункт8ФСБУ«Основныесредства».3.1.3 Единицаучета объекта основныхсредств.
Единицейучетаосновныхсредствявляетсяинвентарныйобъект.При этомкритериипризнанияобъектаосновныхсредств,предусмотренные пунктом8ФСБУ«Основныесредства»,применяютсякинвентарномуобъекту в целом.
Объектыосновныхсредств, стоимостькоторыхнеявляетсясущественной (составляетменее20000рублейзаединицу),содинаковымнаправлением использования(периферийныеустройства,компьютерноеоборудование, мебель,используемаяводномпомещении)исодинаковымсрокомполезного использованияинаходящиесяводномпомещениимогутобъединятьсяводин инвентарныйобъект.
Основание:пункт10ФСБУ«Основныесредства».
Структурнаячастьобъектаосновныхсредств,срокполезного использованиякоторойсущественноотличаетсяотсроковполезного использованиядругихчастейэтогоосновногосредства,истоимость, составляющуюзначительнуювеличинуотегообщейстоимости,учитывается как самостоятельныйинвентарный объект.
Дляцелейнастоящегопунктасрокиполезногоиспользованиясчитаютсясущественноотличающимися,еслиониотносятсякразнымамортизационным группам,определеннымвПостановленииПравительстваРФот01.01.2002г. N1.
Дляцелейнастоящегопунктастоимостьструктурнойчастиобъекта основныхсредствсчитаетсязначительной,еслионасоставляетнеменее10% егообщейстоимости.
Отдельнымиинвентарнымиобъектамиявляются: - принтеры;
- сканеры.
Основание:пункт10ФСБУ«Основныесредства»,пункт9ФСБУ«Учетнаяполитика»,пункт45ИнструкцииN157н.
Водининвентарныйобъект,признаваемыйкомплексомобъектов основныхсредств, объединяются:
-дорогаиобстановкадороги(техническиесредстваорганизации дорожногодвижения,втомчиследорожныезнаки,ограждение,разметка, направляющие	устройства,	светофоры,	системы	автоматизированного управлениядвижением,сетиосвещения,озеленениеималыеархитектурные формы);
-благоустройстводворовыхиобщественныхтерриторий(дорожки, ограждения,сетиосвещения,озеленение,малыеархитектурныеформы, игровые испортивныеснаряды икомплексы).
Основание:пункт10ФСБУ«Основныесредства»,пункт45ИнструкцииN157н.
3.1.4.	Порядок	формирования	инвентарных	номеров	объектов основныхсредств.
Каждомуинвентарномуобъектуосновныхсредствприсваиваетсяуникальныйинвентарныйпорядковыйномериз 10знаков.
Присвоенный	объекту	основных	средств	инвентарный	номер обозначается путем нанесениянаобъектучета несмываемой краски. Основание:пункт9ФСБУ«Основныесредства»,пункт46ИнструкцииN157н.
Объектам	аренды,	в	отношении	которых	балансодержатель (собственник)неуказалвпередаточныхдокументахинвентарныйномер, присваиваетсяинвентарныйномервсоответствиисп.3.1.4Учетной политики.
Основание:пункт46ИнструкцииN157н.
3.1.5.Порядокопределениясрокаполезногоиспользованияосновных средств.
Срокполезногоиспользованияосновныхсредствопределяетсяисходяиз ожидаемогосрокаполученияэкономическихвыгоди(или)полезного потенциала,заключенноговактиве,впорядке,установленнымпунктом35 ФСБУ «Основныесредства»,пунктом44ИнструкцииN 157н.
3.1.6. Начислениеамортизациипоосновным средствам.Администрацияначисляетамортизациюпообъектамосновныхсредств
линейнымметодом.
Основание:пункт36ФСБУ«Основныесредства».
Наобъектыстоимостьюдо100000рублейвключительноамортизация начисляетсявразмере100%балансовойстоимостиприпринятииобъектанаучет.
Начислениеамортизации    направо    пользованияимуществом, полученнымвбезвозмездноебессрочноепользованиепроизводитсяпри
расторжении договора.
Присовпадениисрокаполезногоиспользованияиметоданачисленияамортизацииструктурнойчастиобъектаосновныхсредствсосроком полезногоиспользованияиметодомначисленияамортизациииныхчастей, составляющихсовместносоструктурнымичастямиобъектаосновныхсредств единыйобъектимущества(единыйобъектосновныхсредств),	при определениисуммы амортизациитакихчастей объединяются.
Основание:пункт40ФСБУ«Основныесредства».
3.1.7.СрокиипорядокпереоценкиустанавливаютсяПравительствомРФ. ЕслиизактаПравительстваРФопроведениипереоценкиневозможно определить, в отношении какихобъектов основныхсредствона проводится, то перечень	объектов,	подлежащих	переоценке,	устанавливается	главой администрации.
Основание:пункты6,28ИнструкцииN157н.
3.1.8.Приотражениирезультатовпереоценкипроизводитсяпересчет накопленнойамортизациипропорциональноизменениюпервоначальной стоимостиобъектаосновныхсредствтакимобразом,чтобыегоостаточнаястоимостьпосле переоценкиравняласьегопереоцененнойстоимости. Основание:пункт41ФСБУ«Основныесредства».
3.1.9.Ответственнымзахранениедокументовпроизводителя,входящихв комплектациюобъектаосновныхсредств(техническойдокументации, гарантийныхталонов),являетсяматериальноответственноелицо,закоторым закрепленоосновноесредство.
Основание:пункт9ФСБУ«Учетнаяполитика».
3.1.10.Безвозмезднаяпередачаобъектовосновныхсредствоформляется Актом оприеме-передаче объектов нефинансовыхактивов(ф. 0504101). Основание:МетодическиеуказанияN52н.
3.1.11.Частичнаяликвидацияобъектаосновныхсредствприего реконструкции(ремонте,модернизации)оформляетсяАктомприема-сдачи отремонтированных,реконструированныхимодернизированныхобъектов основныхсредств (ф. 0504103).
Основание:МетодическиеуказанияN52н,пункт9ФСБУ«Учетнаяполитика».
2.Учетнематериальныхактивов.
3.2.1.Кнематериальнымактивамотносятсяобъектынефинансовых активов,	предназначенные	для	неоднократного	и	(или)	постоянного использования	в	деятельности	Администрации,        одновременно удовлетворяющиеусловиям,перечисленнымвп.56ИнструкцииN157н,в частности     исключительныеправана	результаты     интеллектуальной деятельностиисредства индивидуализации.
3.2.2.Объектнефинансовыхактивовпризнаетсянематериальным активом при одновременномвыполнении следующихусловий:
- объект способенприносить экономические выгодывбудущем; -у объекта отсутствует материально-вещественнаяформа;
- объект можно выделить (отделить) от другогоимущества;
-объектпредназначендляиспользованиявтечениедлительноговремени, т.е.свыше12месяцевилиобычногооперационногоцикла, еслионпревышает 12месяцев;
- не предполагаетсяпоследующая перепродажаданного актива;
-имеютсянадлежащеоформленныедокументы,подтверждающиесуществованиеактива;
-имеютсянадлежащеоформленныедокументы,устанавливающие исключительноеправо наактив;
-вслучаях,установленныхзаконодательствомРоссийскойФедерации, имеются	надлежаще	оформленные	документы,	подтверждающие исключительноеправонаактив(патенты,свидетельства,другиеохранные документы,договороботчужденииисключительногоправанарезультат интеллектуальной	деятельности	или    насредствоиндивидуализации, документы,подтверждающиепереходисключительногоправабездоговораи т.п.)	или	исключительного	права	нарезультаты    научно-технической деятельности,	охраняемыев    режимекоммерческой	тайны,	включая потенциально     патентоспособныетехнические	решения	и     секреты производства (ноу-хау).
Основание:пункт56ИнструкцииN157н.
3.2.3.Материальныеобъекты(материальныеносители),вкоторых выраженырезультатыинтеллектуальнойдеятельностииприравненныекним средстваиндивидуализации,неотносятсякнематериальнымактивам, принимаемымкбухгалтерскомуучету.Ктакимобъектам(носителям) относятся,вчастности,CDиDVDдиски,документынабумажныхносителях (книги,брошюры),схемы, макеты.
Материальныеносителинематериальныхактивовпринимаютсякучетув составематериальныхзапасовисписываютсясбалансовогоучетапривыдаче ответственнымлицам,еслиприпередаченематериальныхактивовэти материальные носители передавалисьсуказанием стоимости.
3.2.4.Срокомполезногоиспользованиянематериальногоактиваявляетсяпериод, в течениекоторогопредполагается использованиеактива. Основание:пункт60ИнструкцииN157н.
3.	Материальныезапасы.
3.3.1.Кматериальнымзапасамотносятсяпредметы,используемыев деятельностиАдминистрациивтечениепериода,непревышающего12 месяцев, независимоотихстоимости.
Принятиекбухгалтерскомуучетувкачествематериальныхзапасов предметов,используемыхсвыше12месяцев,независимоотихстоимости, осуществляетсявсоответствиисопределениемпостояннодействующей комиссиейпопоступлениюивыбытиюактивовсрокаихполезного использования. Решение комиссииоформляется протоколом.
3.3.2.Единицейбухгалтерскогоучетаматериальныхзапасовявляется номенклатурная(реестровая) единица.
Основание:пункт101ИнструкцииN157н,пункт8ФСБУ«Запасы».
3.3.3.Оценкаматериальныхзапасов,приобретенныхзаплату, осуществляетсяпофактическойстоимостиприобретениясучетомрасходов, связанныхс ихприобретением.
Приодновременномприобретениинесколькихвидовматериальных запасовтакиерасходыраспределяютсяпропорциональнодоговорнойцене приобретаемыхматериалов.
Основание:пункты100,102ИнструкцииN157н,пункт9ФСБУ«Учетнаяполитика».
3.3.4.Выбытиематериальныхзапасовпризнаетсяпофактической стоимости запасов.
Основание:пункт46ФСБУ«Концептуальныеосновы»,пункт108ИнструкцииN157н
3.3.5.Передачаматериальныхзапасовподрядчикудляизготовления нефинансовыхактивовизматериаловАдминистрацииотражаетсякак внутреннееперемещениематериальныхзапасовнаоснованииНакладнойна отпуск	материалов	на	сторону	с	пометкой	«давальческое	сырье». Материальныезапасы,переданныеподрядчику,учитываютсяодновременно нааналитическомсчете«Материалынапереработке»счета010500000 «Материальные запасы» и специальномзабалансовомсчете.
3.3.6.Материальныезапасы,переданныевличноепользованиесотрудникам,списываютсясбалансовогоучетаиучитываетсяпобалансовой стоимостиназабалансовомсчете27«Материальныеценности,выданныев личное пользованиеработникам (сотрудникам)».
Поступлениенаскладматериальныхзапасов,выбывшихизличного пользованиясотрудников,отражаетсявучетепутемуменьшенияпоказателясчета27икорреспонденциейподебету010500000«Материальныезапасы» икредиту040110180«Прочиедоходы».
3.3.7.Материальные	запасы,полученныеприразукомплектации (частичнойликвидации)нефинансовыхактивов,принимаютсякучетупо текущей оценочнойстоимости на основании Приходногоордера (ф. 0504207).
Признание	в	учете	материалов,	полученных	при	ликвидации нефинансовыхматериальныхактивов(втомчислеветоши,полученнойот списаниямягкогоинвентаря),отражаетсяпосправедливойстоимости, определяемойметодомрыночныхцен.
Основание:пункт52,54ФСБУ«Концептуальныеосновы»,пункт106ИнструкцииN157н.
3.3.8.Материально-ответственныелицаназначаютсяраспоряжением главыадминистрации.
С	материально-ответственными	лицами	заключаетсясоответствующийдоговор.
4.Денежныесредстваиденежныедокументы.
3.4.1.УчетденежныхсредствведетсявАдминистрациивсоответствии УказаниямиБанкаРоссииот11.03.2014г.N3210-У«Опорядкеведения кассовыхоперацийюридическимилицамииупрощенномпорядкеведения кассовыхоперацийиндивидуальнымипредпринимателямиисубъектами малогопредпринимательства»(далее–УказанияN3210-У).
3.4.2.Кассоваякнига (форма 0504514) ведется набумажномносителеОснование:подпункт4.7пункта4УказанияN3210-У.
5.	Расчетысподотчетнымилицами.
3.5.1.Отражениевучетеоперацийпорасходам,произведенным подотчетнымлицом,допустимотольковобъемерасходов,утвержденных руководителем согласно авансовомуотчету.
Датаавансовогоотчетанеможетбытьранеесамойпозднейдаты, указаннойвприлагаемыхкотчетудокументахопроизведенныхрасходах. Нумерацияавансовыхотчетовсквознаяповсемисточникамфинансового обеспечения.
Утверждениеглавойадминистрацииавансовыхотчетоввчастисумм несанкционированных	перерасходов	по	закупкам,	произведенным подотчетнымлицом,допустимотольковпределахправнапринятие обязательствнагод,вкоторомпланируетсяпогашениекредиторской задолженностиперед подотчетным лицом.
3.5.2.РасчетыповыданнымподотчетсотрудникамАдминистрации денежнымсредствам,атакжерасчетыповыплатеподотчетнымлицам перерасходов(втомчислеитехслучаях,когдаденежныесредстваподотчет невыдавались)подлежатучетунасчете020800000«Расчетыс подотчетными лицами».
Посвоевременноневозвращенныминеудержаннымиззаработной платы(денежногосодержания)суммамзадолженностиподотчетныхлиц(в томчислеуволенныхсотрудников)вустановленномпорядкеведется претензионнаяработа,азадолженностьподлежитучетунасчете020900000 «Расчетыпоущербу и инымдоходам».
3.5.3. Насчете 0208 00000«Расчетысподотчетными лицами» подлежат отражению,толькорасчетысработникамиАдминистрации.Расчетыс физическимилицамиврамкахгражданско-правовыхдоговоровучитываются насчете 020600 000«Расчетыпо выданным авансам».
3.5.4.	Денежные	средства	выдаются	под	отчет	на	основании письменногозаявленияподотчетноголица,содержащегозаписьосумме наличныхденегиосроке,накоторыйвыдаютсяденьги,подписьглавного бухгалтера, дату, подписьглавы администрации.
Выплатаперерасходапоавансовомуотчетуосуществляетсяна основанииавансовогоотчета,утвержденногоглавойадминистрации.Выдача денежныхсредствподотчетивыдачаперерасходапоавансовымотчетам производитсяпутемперечисленияденежныхсредствнабанковскуюкарту подотчетному лицу.
3.5.5.Предельнаясуммавыдачиденежныхсредствподотчет(за исключениемрасходовнакомандировки)устанавливаетсявразмере10000 (десятитысяч)рублей.Наоснованиираспоряженияглавыадминистрации висключительныхслучаяхсуммаможетбытьувеличена(нонеболеелимита расчетов    наличными    средствами    между    юридическими    лицами)    в
соответствиисУказанием Банка России.
3.5.6.ПорядокоформленияслужебныхкомандировокивозмещенияутверждаетсяПостановлением главы администрации.
3.5.7.Вслучаенепредставленияподотчетнымлицомвустановленный срок	Авансового	отчета	(ф.	0504505)	или	невнесения	остатка неиспользованныхденежныхсредствАдминистрацииглавныйбухгалтер имеетправоудержатьсуммузадолженностиповыданнымденежным средствамиззаработнойплатыработникассоблюдениемтребованийст.ст. 137 и138ТКРФ.
3.5.8.Вслучаеувольненияработника,имеющегозадолженностьпо полученнымподотчетденежнымдокументам,ихстоимостьвзыскиваетсяс работникавпорядкевозмещенияимпрямогодействительногоущерба, нанесенногоАдминистрации.
6.	Учетдоходов.
3.6.1.Администрацияявляетсяглавнымадминистраторомдоходов бюджетамуниципального    образованияКрасное Эхосельскоепоселение
Гусь-Хрустального района Владимирской области.
За Администрацией закрепленкодадминистратора доходов703.
Администрацияосуществляетконтрользаправильностьюисчисления, полнотойисвоевременностьюуплаты,начисление,учет,взыскание,принятие решенийовозвратеизлишнеуплаченныхплатежейииныхпоступленийв бюджет муниципального	образования	Красное  Эхо	сельское	поселениеГусь-Хрустального районаВладимирскойобласти.Переченькодов доходовбюджетамуниципальногообразованияКрасное ЭхосельскоепоселениеГусь-Хрустального района	Владимирской области, администрируемых Администрацией,    определяетсяв	соответствии	с решениемСоветадепутатовобюджетемуниципальногообразованияКрасное Эхосельскоепоселение, утверждаетсясоответствующим распоряжениемглавы администрации.
3.6.2.ВсоответствиисФСБУ«Доходы»учетнымигруппамидоходов Администрациимогутявлятьсядоходыотнеобменныхопераций,вчислестраховыхвзносов,доходыотбезвозмездныхпоступленийотбюджетов, доходыотштрафов,пеней,неустоек,возмещения,прочиедоходыот необменныхопераций,атакжедоходыотобменныхопераций,такиекак доходыотсобственности.
3.6.3.Доходдляцелейбухгалтерскогоучетапризнаетсяврезультатесовершенияфактовхозяйственнойжизни(обменныхилинеобменных операций)илинаступлениясобытий,врезультатекоторыхожидается получениеэкономическихвыгодилиполезногопотенциала,связанныхс этимиоперациями(событиями),приусловии,чтоихденежнаявеличина можетбыть надежноопределена.
Доходы,полученные(начисленные)вотчетномпериоде,ноотносящиеся кбудущимотчетнымпериодам,признаютсядляцелейбухгалтерскогоучета, формирования	и	раскрытия	показателей	бухгалтерской	(финансовой) отчетностидоходамибудущихпериодов.
Основание:пункт7ФСБУ«Доходы».
3.6.4.Признаниевбухгалтерскомучетедоходовотбезвозмездных поступленийотбюджетов,ккоторымотносятсядоходыотпредоставления дотаций,субсидий,субвенцийииныхмежбюджетныхтрансфертовиздругих бюджетовбюджетнойсистемыРоссийскойФедерации,предоставляемыхсусловиямиприпередачеактивов,осуществляетсяпофактувозникновения праванаихполучениедоходамибудущихпериодов.Доходыбудущих периодовотмежбюджетныхтрансфертовпризнаютсявсоставедоходовот межбюджетныхтрансфертов текущегоотчетногопериодапомере выполненияусловийпри передачеактивов в части, относящейся котчетномупериоду. Основание:пункт25ФСБУ«Доходы».
3.6.5.Доходыотпредоставленияправапользованияактивомпризнаются доходамитекущегофинансовогогодавсоставедоходовотсобственности, обособляемыхнасоответствующихсчетахРабочегопланасчетов,с одновременнымуменьшениемпредстоящихдоходовотпредоставленияправа пользованияактивомравномерно(ежемесячно)напротяжениисрока пользования объектом учетааренды.
Основание:пункт25ФСБУ«Аренда».
3.6.6.Доходыотштрафов,пеней,неустоек,возмещенияущерба признаютсявбухгалтерскомучетенадатувозникновениятребованияк плательщикуштрафов,пеней,неустоек,возмещенияущерба,вчастностипри вступлениивсилувынесенногопостановления(решения)поделуобадминистративномправонарушении,определенияоналожениисудебного штрафа,припредъявленииплательщикудокумента,устанавливающегоправо требования	по	уплате	предусмотренных	контрактом	(договором, соглашением) неустоек (штрафов, пеней).
Доходыотштрафов,пеней,неустоек,возмещенияущербапризнаютсяв бухгалтерскомучете в сумме,указаннойв соответствующихдокументах.
3.6.7.Прекращениепризнания(выбытия)сбалансового(забалансового) учетабезнадежнойквзысканиюзадолженностиподоходамосуществляется наоснованиирешениякомиссии,утвержденнойраспоряжениемглавы администрации,приналичиидокументов,подтверждающихпрекращение обязательствпооплатезадолженности,праванавзысканиезадолженностии (или)неопределенностьотносительнополученияэкономическихвыгодили полезногопотенциала.
Основание:пункт11ФСБУ«Доходы».
Излишнеполученныеотплательщиковсредствавозвращаютсяна основаниизаявления плательщика.
7.	Расчетысдебиторамиикредиторами.
3.7.1.АналитическийучетрасчетовсработникамиАдминистрациипо оплатетруда,пособиямипрочимвыплатамведетсявЖурналеопераций расчетовпооплатетруда,денежномудовольствиюистипендиям(форма 0504071).
НачислениезаработнойплатыработникамАдминистрациипроизводится наоснованииТабеляучетаиспользованиярабочеговремени(форма0504421). ПриэтомТабельучетаиспользованиярабочеговременизаполняетсяпутем отражения фактическихзатратрабочеговремени.
3.7.2.Аналитическийучетрасчетовпомуниципальнымпенсиям, пособиямиинымсоциальнымвыплатамведетсявЖурналеоперацийпо прочим операциям (ф. 0504071).
3.7.3.Учетрасчетовсфизическимилицами(втомчислессотрудниками Администрации)врамкахзаключенныхснимигражданско-правовых договоровосуществляетсясиспользованиемсчетовбухгалтерскогоучета 020600 000«Расчетыповыданнымавансам»,030200000«Расчетыпо принятымобязательствам».
Дляучетапереплатвчастисумм,подлежащихссогласияработников (уведомленныхоперерасчетах)удержаниюизбудущихначисленийпри переносе	части	отпуска	в	связи	с	болезнью	во	время	отпуска, неотработаннымиднямиотпуска,предоставленногоавансом,другими аналогичнымиситуациями,применяетсясчет0 20611 000.
3.7.4.Выплатыврамкахзаключенныхтрудовых(гражданско-правовых) договоров сфизическими	лицами	(в	том	числе	с	сотрудниками Администрации)производятсяпутемперечислениянабанковскиекарты физическихлиц..
3.7.5.Поступлениесуммоплаты,частичнойоплатывсчетпредстоящей реализацииобъектовнефинансовыхактивов,работилиуслугподлежит отражениюпокредитуотдельногоаналитическогосчета020500000 «Расчетыподоходам»- «Авансыполученные».
Зачетпредварительнойоплатыотражаетсяподебетусчета020500000 «Расчетыподоходам»(аналитическийсчет«Авансыполученные»)икредиту счета 020500 000«Расчетыподоходам».
3.7.6.    Расчетыпосуммампредварительныхоплат,подлежащим возмещениюконтрагентамивслучаерасторжениядоговоров(контрактов),в томчислепорешениюсуда,атакжепосуммамзадолженностиподотчетных лиц,своевременноневозвращенныминеудержаннымиззарплаты, задолженностизанеотработанныедниотпускаприувольненииработника, инымсуммамизлишнепроизведенныхвыплатучитываетсянасчете0209 30 000вмоментвозникновениятребованийкихплательщикам(начала претензионнойработы)наоснованиибухгалтерскойсправки.Приэтом пениначисляютсянаконецкаждогомесяцаи(или)надатупрекращенияоснованийдляихдальнейшегоначисления.
Вслучаеесликонтрагентнесогласенспредъявленнымтребованием, оспариваемаязадолженностьотражаетсявсоставедоходовбудущих периодов,Пофактуопределениясудомразмерасоответствующихплатежей наоснованиивступившеговсилусудебногоактаданнаясуммасосчетаучета доходовбудущихпериодовотноситсянадоходытекущегопериода,аразницасписываетсянауменьшениеранее отраженнойдебиторскойзадолженности.
Основание:пункт34ФСБУ«Доходы»,ПисьмоМинфинаРоссииот18.10.2018N02-07-10/75014.
3.7.7.Вбюджетномучетеиотчетностивозвратдебиторской задолженностипрошлыхлет отражается вразрезе тех кодов (составныхчастей кодов)классификациирасходовбюджетов,вразрезекоторыхотражались соответствующиевыплатыпорасходамвпрошлыеотчетныепериоды.При отсутствиивтекущемотчетномпериодеуказанныхкодов(составныхчастей кодов),суммывозвратадебиторскойзадолженностипрошлыхлетпорасходам отражаютсяпотемкодам,которыемогутбытьпримененывцеляхотраженияуказанныхрасходовсогласнодействующемупорядкуприменениякодов классификациирасходов бюджетов.


8.Финансовыевложения.
3.8.1.АналитическийучетфинансовыхвложенийведетсявКарточкеучетасредств ирасчетов (ф. 0504051).
Основание:пункт195ИнструкцииN157н.
3.8.2.Показательразмераучастиявучрежденияхприизменении стоимостиособоценногоимуществакорректируетсяежегодноперед составлением годовойотчетности.
Основание:пункт74ИнструкцииN162н.
9.Финансовыйрезультат.
3.9.1.	Доходыотреализациинефинансовыхактивовпризнаютсянадату ихреализации(переходаправасобственности).
Основание:пункт9ФСБУ«Учетнаяполитика».
Доходыпоусловнымаренднымплатежам(возмещениезатратпо содержанию)исоответствующаязадолженностьдебиторовопределяютсясучетомусловийдоговорааренды(безвозмездногопользования),счетов поставщиков (подрядчиков) и признаются вучете на основанииБухгалтерской справки(ф. 0504833).
Основание:пункт25ФСБУ«Аренда»,пункт9ФСБУ«Учетнаяполитика». 3.9.2.Так расходы будущихпериодовучитываютсярасходына:
- страхование имущества,гражданскойответственности; - выплатуотпускных;
-	приобретение	неисключительного	права	пользования нематериальными активами втечение несколькихотчетных периодов;
Основание:пункт302ИнструкцииN157н.
3.9.3.Расходынастрахованиеимущества(гражданскойответственности), произведенныевотчетномпериоде,относятсянафинансовыйрезультат текущегофинансовогогодапропорциональнокалендарнымднямдействия договора в каждом месяце.
Основание:пункт302ИнструкцииN157н.
3.9.4.Расходынавыплатуотпускных,произведенныевотчетномпериоде, относятсяна финансовыйрезультат текущегофинансовогогода.
Основание:пункт302ИнструкцииN157н.
3.9.5.Расходынаприобретениенеисключительныхправпользования нематериальнымиактивами,произведенныевотчетномпериоде,относятсяна финансовыйрезультаттекущегофинансовогогодаравномернопо1/nзамесяц втечениепериода,ккоторомуониотносятся,гдеn-количествомесяцев,в течениекоторыхбудет осуществлятьсясписание.
Основание:пункт66,302ИнструкцииN157н.


10.	Санкционированиерасходов.
3.10.1.Учетбюджетныхиденежныхобязательствосуществляетсяна основанииследующихдокументов,подтверждающихихпринятие:

	№ п/п
	Документ,	на	основании котороговозникаетбюджетное обязательство
	Документ,	подтверждающий возникновение	денежного обязательства

	1.
	Муниципальный	контракт (договор)напоставкутоваров, выполнение	работ,	оказаниеуслуг,	сведенияо    котором подлежат	включению	в определенныйзаконодательством                      о контрактной                     системе Российскойфедерациивсфере закупоктоваров,работ,услуг дляобеспечения государственных                         и муниципальных    нужд    реестр контрактов,             заключенных заказчиками
	Акт выполнения работ Акт об оказанииуслуг Акт приема-передачи
Муниципальныйконтракт(в случае	осуществленияавансовых        платежей	в соответствии     с	условиями контракта,внесенияарендной платы)
Справка-расчет	или	иной документ,              являющийся основанием       дляоплаты настройки
Счет
Счет-фактура
Товарная	накладная Универсальныйпередаточный документ

	2.
	Муниципальный	контракт (договор)напоставкутоваров, выполнения	работ,	оказаниеуслуг,сведенияокоторомне подлежатвключениювреестры контрактоввсоответствиис законодательством    Российской Федерации	о       контрактной
	Акт выполнения работ Акт об оказанииуслуг Акт приема-передачи
Договор	(в	случае осуществленияавансовых платежейвсоответствиисусловиямидоговора,внесенияаренднойплатыподоговору)



	
	системе	в	сфере	закупок товаров, работ, услуг
	Справка-расчет	или	иной документ               являющийся основанием       дляоплаты неустойки
Счет
Счет-фактура Товарнаянакладная
Универсальныйпередаточный документ

	3.
	Соглашениеопредоставлении из	бюджетов	межбюджетных трансфертов
	График	перечисления межбюджетного     трансферта, предусмотренныйсоглашением                            о предоставлении межбюджетноготрансферта Заявкао	перечислении межбюджетноготрансфертав соответствии      с	порядком (правилами)     предоставленияуказанного      межбюджетного трансферта
Платежный	документ, необходимый     дляоплаты денежных      обязательств	и документ,     подтверждающий возникновение	денежных обязательств            получателясредствбюджета,источником финансового          обеспечения которых                       являются межбюджетные трансферты

	4.
	Приказ	об	утверждении Штатного         расписания	с расчетом       годового       фонда оплатытруда
	Записка-расчетобисчислении среднего	заработка	при предоставлении	отпуска, увольненииидругихслучаях (ф. 0504425)
Расчетно-платежнаяведомость (ф. 0504402)

	5.
	Исполнительный	документ (исполнительный                  лист, судебныйприказ)
	Бухгалтерская	справка	(ф. 0504833)
График	выплат	по исполнительному	документу, предусматривающемувыплаты           периодического характера


























































 (
И
с
по
л
нит
е
ль
ны
йдок
у
м
е
нт Спр
а
вк
а
-
р
а
с
ч
е
т
6
.
Р
е
ш
е
н
и
е
н
а
логов
о
гоорг
а
н
а
о
 взы
с
к
а
ниин
а
лог
а
,
с
бор
а
,
п
е
н
е
й иштр
а
фов
Б
у
хг
а
лт
е
р
с
к
ая
с
п
р
а
вк
а
(ф. 0504833)
Р
е
ш
е
н
и
е
 н
а
ло
г
ов
о
го о
р
г
а
н
а
 Спр
а
вк
а
-
р
а
с
ч
е
т
7
.
Д
ок
у
м
е
нт,
н
е
опр
е
д
е
л
е
н
ны
й выш
е
,в
с
о
о
тв
е
т
с
т
в
ии
с
к
о
торым возник
ае
т                    бю
д
ж
е
тно
е
 об
я
з
а
т
е
ль
с
тв
о
:
-з
а
кон,
ин
о
й
но
р
м
а
т
ив
н
ый п
р
а
в
о
в
ой
а
кт,в
с
оотв
е
т
с
т
в
ии
с
 к
о
торым
в
оз
н
ик
а
ю
т
п
у
бл
и
чны
е
 но
р
м
а
т
ив
н
ы
е
о
б
я
з
а
т
е
л
ь
с
тв
а
 (
п
у
б
личны
е
об
я
з
а
т
е
ль
с
тв
а
), об
я
з
а
т
е
ль
с
тв
а
п
е
р
е
д ино
с
т
р
а
нными     
г
о
с
у
д
а
р
с
тв
а
ми, м
е
ж
д
у
н
а
родны
м
иорг
а
низ
а
ци
я
м, об
я
з
а
т
е
ль
с
тв
а
 по
у
пл
а
т
е
 взн
о
с
ов, б
е
зв
оз
м
е
здн
ы
х       
п
е
р
е
ч
и
с
л
е
ний 
с
у
бъ
е
кт
а
м          м
е
ж
д
у
н
а
родного п
р
а
в
а
,
а
т
а
к
ж
е
о
б
я
з
а
т
е
ль
с
тв
а
по 
у
пл
а
т
е
пл
а
т
е
ж
е
йв
б
юдж
е
т(
н
е
 тр
е
б
у
ю
щи
е
з
а
ключ
е
ни
я
 д
о
го
в
ор
а
)
;
-
до
говор,
р
а
с
ч
е
тпок
о
торо
му
в 
с
о
отв
е
т
с
тв
и
и
с
 з
а
конод
а
т
е
ль
с
т
в
ом    Ро
с
с
ий
с
к
ой Ф
е
д
е
р
а
ц
ии          о
с
у
щ
ес
тв
л
яе
т
ся
 н
а
ли
чными      
д
е
н
ь
г
а
м
и,
ес
ли п
о
л
у
ч
а
т
е
л
е
м
с
р
е
д
с
т
в
б
юдж
е
т
а
в о
р
г
а
н
ы
к
а
зн
а
ч
е
й
с
тв
а
н
е
 н
а
п
р
а
вл
е
ны      
и
н
ф
о
р
м
а
ци
я
и док
у
м
е
нты      
п
о      
у
к
а
з
а
нному д
о
го
в
о
ру
дл
я
ихвключ
е
ни
я
в р
еес
т
р кон
т
р
а
кто
в
;
-
д
ог
о
вор
н
а
о
к
а
з
а
н
и
е
у
с
л
у
г, выполн
е
ни
е
р
а
б
от,з
а
ключ
е
нный п
о
л
у
ч
а
т
е
л
е
м
с
р
е
д
с
т
в
б
юдж
е
т
ас
 ф
и
зич
ес
ким
лицом,
н
ея
вл
я
ющи
й
ся
индив
и
д
у
а
л
ь
н
ы
м п
р
е
д
приним
а
т
е
л
е
м.
Ав
а
н
с
о
в
ыйотч
е
т 
(ф
. 05
0
4505) Акт выполн
е
ни
я
 р
а
б
от
Акт при
е
м
а
-
п
е
р
е
д
а
ч
и Акт об ок
а
з
а
н
и
и
у
с
л
у
г
Д
о
говор
н
а
о
к
а
з
а
н
и
е
у
с
л
у
г, выполн
е
ни
я
р
а
бот, з
а
ключ
е
нный        
п
ол
у
ч
а
т
е
л
е
м 
с
р
е
д
с
тв
 б
ю
дж
е
т
а
с
 физич
ес
к
и
м
 лицом,
н
е
я
в
л
я
ющим
ся
 инд
и
вид
у
а
льн
ы
м п
р
е
д
приним
а
т
е
л
е
м
З
ая
вл
е
ни
е
н
а
вы
д
а
чу д
е
н
е
ж
ных
с
р
е
д
с
твподотч
е
т З
ая
вл
е
ни
е
ф
и
з
ич
ес
к
ого
л
и
ц
а
 Квит
а
нци
я
Прик
а
з
о
н
а
п
р
а
в
л
е
нии
в к
о
м
а
н
д
и
ровк
у
,
с
при
л
а
г
ае
мым р
ас
ч
е
том      
к
ом
а
нд
ировочн
ы
х 
с
у
мм
Сл
у
ж
е
бн
ая
 з
а
п
и
с
к
а
 Спр
а
вк
а
-
р
а
с
ч
е
т Сч
е
т
Сч
е
т-ф
а
кт
у
р
а
 Тов
а
рн
ая
н
а
кл
а
д
н
ая
Унив
е
р
са
л
ь
ныйп
е
р
е
д
а
т
о
чный док
у
м
е
нт
)Порядокотражениябюджетных(денежных)обязательствутвержден  постановлением администрации от 10.12.2018 года №134
3.10.2.Учетпринимаемыхобязательствосуществляетсянаосновании следующихдокументов:

	Обязательства,	отражаемые	насчете0 50217000«Принимаемые обязательства»
	Документы	–	основание	для отражения операций

	Обязательства,	возникающие	с началомконкурентнойпроцедуры определенияпоставщика (подрядчика, исполнителя)(кредит счета050217 000)
	Извещение	о	проведении конкурса,         торгов,         запроса котировок, запросапредложений Приглашенияпринятьучастиев определении                 поставщика (подрядчика, исполнителя)

	Обязательства,возникающиепри заключенииконтракта
(дебет счета 050217000)
	Муниципальный	контракт, договор

	Сторнирование,еслизакупканесостоялась(кредит	счета0 502 17000методом«Красноесторно»
	Протокол	комиссии	по осуществлению закупок




3.10.3.Учетплановыхназначений(лимитовбюджетныхобязательств, бюджетныхассигнований,финансовогообеспечения)подоходам,расходами источникамфинансовогодефицитабюджета(средствАдминистрации) осуществляетсянасчетахсанкционированиявразрезекодовбюджетной классификации(втомчислеиразрезекодовКОСГУ)согласнотой детализациидоходов,расходовиисточниковфинансированиядефицита бюджета(средствАдминистрации)покодамбюджетнойклассификации(в томчислеКОСГУ),котораяпредусмотренапридоведении(утверждении) плановых	назначений	(лимитов	бюджетных	обязательств,	бюджетных ассигнований, финансового обеспечения).
Основание:пункт318ИнструкцииN157н.
11.	Обесценениеактивов.
3.11.1.УчетобесцененияактивовосуществляетсяАдминистрациейв соответствиис ФСБУ «Обесцениваниеактивов».
Обесценением	актива	признается	снижение	стоимости	актива, превышающееплановое(нормальное)сниженииегостоимостивсвязис владением(использованием)такимактивом(нормальнымфизическими(или) моральнымвзносом), связанноесо снижением ценностиактива.
3.11.2.Проверканаличияпризнаковвозможногообесценения(сниженияубытка)проводитсяприпроведенииинвентаризациисоответствующих активов.
Информацияопризнакахвозможногообесценения(сниженияубытка), выявленныхврамкахинвентаризации,отражаетсявИнвентаризационной
описи(сличительнойведомостипообъектамнефинансовыхактивов(форма 0504087).
Основание:пункты6,18ФСБУ«Обесценениеактивов».
3.11.3.Убытокотобесцененияактивапризнаетсявучетенаосновании Бухгалтерской	справки	(форма	0504833)	и	распоряжения	главы администрации.
Признание	убытка	осуществляется	только	по	согласованию	ссобственником.
Основание:пункт15ФСБУ«Обесцениваниеактивов».
12.Учетназабалансовыхсчетах.
3.12.1.Учетназабалансовыхсчетахосуществляетсявсоответствиис требованием п.п. 332– 394ИнструкцииN157н.
3.12.2.Всематериальныеценности,атакжеиныеактивыиобязательства, учитываемыеназабалансовыхсчетах,инвентаризируютсявпорядкеивсроки, установленные дляобъектов, учитываемыхна балансе.
3.12.3.Бланкистрогойотчетностиучитываютсяназабалансовомсчете03 «Бланкистрогойотчетности»вразрезеответственныхзаиххранениеи(или) выдачулиц,местхранениявусловнойоценкепостоимостиприобретения бланков.
3.12.4.	В	составе	бланков	строгой	отчетности	Администрацией учитываются бланки:
- трудовыхкнижеки вкладышей в них; - иные бланки отчетности.
3.12.5.Вцеляхформированиябюджетнойотчетностианалитическийучет назабалансовыхсчетах17и18ведетсявразрезекодов(составныхчастей кодов)классификациидоходов,расходовиисточниковфинансирования дефицитабюджетов.
3.12.6.Учетполученного(приобретенного)недвижимогоимуществав течениивремениоформлениягосударственнойрегистрацииправнанего осуществляетсяназабалансовомсчете01«Имущество,полученноев пользование».
3.12.7.Подарки,полученныевсвязиспротокольнымимероприятиями, служебнымикомандировкамиидругимиофициальнымимероприятиями, отражаютсяназабалансовомсчете07«Награды,призы,кубкииценные подарки,сувениры».Вмоментполученияслужащимуказанногоимущества оноподлежитотражениюнасчете07наоснованиипредставленногоим уведомления.
Основание:пункт9ФСБУ«Учетнаяполитика».
Подарки,полученныевсвязиспротокольнымимероприятиями, служебнымикомандировкамиидругимиофициальнымимероприятиями,
учитываютсяпосправедливойстоимости,определяемойметодомрыночных цен.
Основание:пункт345ИнструкцииN157н,пункт9ФСБУ«Учетнаяполитика».
3.12.8.Назабалансовомсчете10«Обеспечениеисполненияобязательств» учет ведетсяповидам обеспечений:
- задатки;
- банковские гарантии; - поручительства;
- иныеобеспечения.
Основание:пункт352ИнструкцииN157н.
3.12.9.Назабалансовыйсчет20«Задолженность,невостребованная кредиторами» невостребованнаякредиторамизадолженностьпринимаетсяна основаниираспоряжения, изданномуна основании:
-инвентаризационнойописирасчетовспокупателями,поставщикамии прочимидебиторамиикредиторами(ф.0504089);
-докладнойзапискиовыявлениикредиторскойзадолженности,не востребованнойкредиторами.
Списаниезадолженностисзабалансовогоучетаосуществляетсяпоитогам инвентаризациинаоснованиирешенияинвентаризационнойкомиссиив следующихслучаях:
-	завершился	срок	возможного	возобновления	процедуры	взыскания задолженности согласнозаконодательству;
-имеютсядокументы, подтверждающие прекращениеобязательствав связисо смертью (ликвидацией)контрагента.
Основание:пункт371ИнструкцииN157н.
3.12.10.	ДляучетанаходящихсявэксплуатацииАдминистрации объектовосновныхсредствстоимостьюдо10000руб.включительно,за исключениемобъектовбиблиотечногофондаиобъектовнедвижимого имущества,вцеляхобеспечениянадлежащегоконтролязаихдвижением используетсязабалансовыйсчет21«Основныесредства вэксплуатации».
Принятие	к	забалансовому	учету	объектов	основных	средств осуществляетсявусловнойоценкепобалансовойстоимостивведенногов эксплуатацию объекта.
3.12.11.Присдачеварендуилипередачевбезвозмездноепользование части	объекта	недвижимости	стоимость	этой	части	отражается	назабалансовыхсчетах25«Имущество,переданноеввозмездноепользование (аренду)»или26«Имущество,переданноевбезвозмездноепользование (аренду)»соответственноиопределяетсяисходяизстоимостивсегообъекта, егообщейплощадипереданногопомещения.
3.12.12.Назабалансовомсчете27«Материальныеценности,выданныев личноепользованиеработникам(сотрудникам)учитываютсяимущество, подлежащее выдачев связи свыполнениемобязанностейпо актупередаче.
ПередачаимуществаАдминистрациивличноепользованиеработникам отражаетсявКарточке(книге)учетавыдачиимуществавпользование(ф. 0504206).
Ответственностьзазаполнениекнигиучета(ф.0504206)возлагаетсянасотрудникабухгалтерии.


4.МЕТОДОЛОГИЧЕСКИЙРАЗДЕЛУЧЕТНОЙПОЛИТИКИУЧРЕЖДЕНИЯВЧАСТИВЕДЕНИЯНАЛОГОВОГОУЧЕТА


Налоговыйучет ведетсяначальником учрежденияМКУ ЦБ. Налоговыерегистрыформируютсянаосноверегистровбухгалтерскогоучетас внесением в нихдополнительныхреквизитов.
Основание:статья 313НК РФ.
Администрация	использует	электронный	способ	представления отчетности в налоговые органыпотелекоммуникационнымканаламсвязи. Основание:пункты3–4статьи80НК РФ.
1.	Налогнадобавленнуюстоимость.
4.1.1.Выполнениеработ(оказание)услугАдминистрацией(казенным учреждением)непризнаетсяобъектомналогообложенияНДС.
Основание:подпункт 4.1 пункта2статьи146НК РФ.
2.	Налогнадоходыфизическихлиц.
4.2.1.Учетдоходов,выплаченныхфизическимлицам,вотношении которыхАдминистрациявыступаетналоговымагентом,предоставленных налоговыхвычетов,атакжесуммисчисленногоиудержанногоснихНДФЛ, ведется вналоговомрегистре.






4.2.2.Налоговыевычетыфизическимлицам,вотношениикоторых Администрация	выступает	налоговым	агентом,	предоставляются	на основанииих письменныхзаявлений.
3.	Страховыевзносы.
4.3.1.Учетвыплатфизическимлицам,атакжебазыдляначислениястраховыхвзносовисуммначисленныхвзносовведетсяавтоматизированным способомсприменением специализированнойпрограммы 1С «Предприятие».



















	




